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JONAVOS RAIMUNDO SAMULEVICIAUS PROGIMNAZIJOS
APSKAITININKO PAREIGYBES APRASYMAS
I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Apskaitininkas (431104) yra kvalifikuotas darbuotojas.
2. Pareigybés lygis C.
3. Apskaitininkas tiesiogiai pavaldus tkio (padalinio) vadovui, atskaitingas

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
4.1. turéti asmens medicining knygele (sveikatos pasg) su sveikatos tikrinimo iSvada

leidZiancia dirbti mokykloje;

4.2. susipazings su progimnazijos vidaus darbo tvarkos taisyklémis;
4.3. turéti ne zemesn] kaip vidurinj iSsilavinima ir jgyta profesing kvalifikacija

susijusig su Siomis pareigomis;

4.4. iSmanyti buhaltering apskaita reglamentuojancius teisés aktus;
4.5. mokéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS WORD, MS Exsel, MS

Outlook, Internet Explorer, My LOBster;

skyriui;

4.6. iSmanyti dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles;
4.7. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darbing veikla.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. atlieka pirming progimnazijos buhalteriniy dokumenty apskaita;

5.2. dalyvauja metinés inventorizacijos komisijos darbe;

5.3. vykdo pirming turto apskaitg, rengia turto atidavimo naudoti aktus;

5.4. dalyvauja sudarant mokytojy darbo kriivio sandaros lentele;

5.5. pildo darbo laiko apskaitos ziniaras¢ius myLOBster progrmoje;

5.6. pildo elektronines formas www.SODRA.It portale;

5.7. rengia ir teikia direktoriui biudzeto samaty projektus ir papildomus skaic¢iavimus;
5.8. dalyvauja direktoriaus sudaromy komisijy darbe savo kompetencijos klausimas;
5.9. pristato dokumentus centralizuotam biudzetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos

5.10. paima dokumentus i§ centralizuoto biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos

skyriaus ir pristato j progimnazija.

SUSIPAZINAU:

(vardas ir pavarde, paraSas, data)


http://www.sodra.lt/

